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一、投标人注册 

实现功能：企业注册、维护变更企业信息等 

（1）登录 http://www.findbidding.com 点击“用户注册”； 

 

 

 

（2）选择供应商/投标人角色； 
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（3）阅读并同意“用户注册须知”； 

 

（4）填写“基本信息”，完成必填项点击“完成注册”； 
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（5）完成注册后;  

 

(6) 点击“编辑申报材料”继续填写“基本信息、业务经办人信息、企业资质”等信息，完成后点击

“提交审核”；审核通过后即可参与投标。 
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 （7）继续填写“单位基本信息”，填写完成后点击“下一步”；

 

 

（8）填写“业务经办人信息”，填写完成后点击“下一步”； 
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（9）填写“企业资质”，点击“添加证书”，如企业没有证书可上传“单位营业执照”，完成后点

击确认，再点击“下一步”； 

 

 

（10）“供货记录”为非必填项，点击“下一步”； 
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（11）“财务状况”为非必填项，点击“提交”； 
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（12）完成以上注册，会显示“待审核”，由平台审核资料，可电话客服； 

 

 

（13）如资料审核有问题会退回，如通过后会显示“审核通过”。 
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二、投标管家客户端下载、安装 

实现功能：公告查看、文件购买、澄清质疑、投递文件、远程开标、接收中标通知书等 

（1）登录竞采招投标交易平台（http://www.findbidding.com），在“工具下载”模块下载并安装

【投标管家】客户端（安装过程中请关闭电脑安全卫士及杀毒软件，并安装 office2010 以上版本操

作软件，或 wps）； 

 

 

 

https://gx.e-bidding.org/


 
 

 

  

第 10 页 共 34 

页 

（2）下载“投标管家”压缩包后，解压并进行安装； 

 

 

（2）安装成功后会在桌面生成图标“竞采投标管家” 
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（3）双击“竞采投标管家”，会弹出此框，点击下一步； 

 

 

（4）此窗口无法跳过，请点击下一步，继续安装； 
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（5）继续安装过程中，若弹出此窗口请点击“确定”； 

 

 

（6）安装后会在桌面生成“河北 CA”； 

注：如项目为在河北省区域内开展的招投标项目，推送河北省公共服务平台进行展示，请您办理河北

CA 进行投标工作，其余地域项目，均下载一招易投 APP 进行 CA 办理。 
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（7）双击“竞采投标管家”，用 CA扫码登录； 

 

 

（8）“一招易投 App”在竞采招标投标交易平台网页端首页的右上角，点击进行安装； 
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（9）“一招易投 App”需用手机扫码下载并进行安装，如在购买证书过程中有疑问，可在 App 上找

到“我的-在线客户”，与他们进行相关问题咨询。 

 

 

（10）进入【竞采平台投标管家】，也可以使用在竞采平台（http://www.findbidding.com）注册的

账号密码登录。在投标管家客户端进行公告查看、报名、文件购买、澄清质疑、投递文件、远程开标、

接收中标通知书等相关操作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://gx.e-bidding.org/
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三、竞采平台投标管家使用方法 

1 获取招标项目信息  

在桌面和招采信息两个频道都可以获取到招标项目的招采信息和邀请函。  

1.1 桌面获取招标项目信息  

通过桌面中的招标公告、邀请函和招标文件可以获取到最新发布的招标文件中的项目信息，一键点击

进入项目。 

 

1.2 招采信息频道获取招标项目信息  

在招采信息频道可以通过招标信息、邀请函查看最新的招标采购信息，并可以通用时间段、招标信息

类型和关键词精准查询招标采购信息。  
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2 全流程投标管家  

通过招标信息、邀请函、招标文件可以一键进入全流程的投标项目管理。对于招标项目可以从招、投、

开、评、定 5 个阶段实现对投标项目的全流程轻松管理。主要功能有查看招标公告、购买招标文件、

查看招标文件、踏勘、澄清答疑、投标响应、开标、查看及确认开标结果等。  

  

 

  

2.1 招标  

2.1.1 招标公告  

招标公告页面可以查看项目下的所有公告及变更公告、查看招标文件获取和投标时间等相关时间点。  

可在该页面直接购买招标文件或加入购物车。  

  

2.1.2 招标文件  

2.1.2.1 报名及购买招标文件 

投标人按照招标公告要求进行报名和支付标书费，将报名资料和付款凭证截图上传至平台，招标代理

公司审核通过后即可下载查看标书。 

招 
  投 

  开 
  评 

  定 
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2.1.2.2 查看招标文件  

招标文件查看  

  查看招标文件内容及技术规范、招标工程量清单等相关附件。  

澄清补遗  

  在看招标文件的同时，可以直接提出针对招标文件的问题。  

  可以查看招标文件的澄清补遗。  
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2.1.3 踏勘  

即时接收并回复招标踏勘通知。  

  

 

 

 

踏勘通知回复。  
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2.2 投标  

2.2.1 投标保证金  

投标人按照招标公告要求提交投标保证金，将付款凭证截图上传至平台，招标代理公司审核通过后即

为提交成功。（具体是否上传凭证详见招标公告） 
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2.2.2 平台使用费缴纳 

平台使用费由投标人线上交纳，电子发票将于开标一周后开具，直接发送到投标人邮箱中。 
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2.2.3 投标响应  

按招标要求编制商务、技术、价格文件，支持一步、两步投标响应，商务技术价格分开制作，分工明

确，各司其职。  
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2.2.4 投标文件制作  

投标工具按招标文件规定的投标文件结构自动生成文档结构，投标人只需要按招标文件结构要求填空

方式填写信息、录入或引用资质证明文件、添加补充文件即可完成投标文件的制作。  

2.2.4.1 第一步制作投标文件  

一、导入投标文件  

  

2.2.4.2 第二步评审响应  

针对评审指标建立评审关联，提高投标文件的可读性，帮助专家快速找到要评审的位置和内容。 根

据项目右侧指标内容，找到标书对应页，点击绑定按钮即可完成绑定，如绑定内容为连续多页，绑定

首页即可。 
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2.2.4.3 第三步电子签章  

对投标文件进行电子签章，保护投标文件并防止投标文件被篡改，使投标文件具有合法效力。 

  

2.2.4.4 第四步加密投标  

通过 CA 证书对投标文件进行加密，使用国密算法 SM2 或 3DES 保护投标文件在开标前不会被任何

其他人查看。  

未加密文件  
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 二、

加密中  

  

已加密  
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2.2.4 在线投标  

在线一键投递加密的电子标书文件，采用多线程文件传输方式，支持断点续传分片校验，保证投标文

件快速、完整有效的投递到服务端。  
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完成投标后查看投标信息。  

  

 

2.3 开标  

在线远程开标可帮助投标人不用到现场即可实现远程参与开标。 

如项目为“服务器集中解密”，投标人无需进行开标前的解密操作，由项目经理统一进行项目的集中

解密，投标人在项目完成解密发起开表一览表签字确认后会收到平台提示短信，登录投标管家【开标】

模块，点击【确认开标一览表】进行电子签章及确认，签字确认时请在自己公司对应位置进行签字盖

章，切记不可在别的单位处加盖电子章或重复盖章。 

如项目为“投标人自主解密”项目，请参照如下操作执行： 

注：具体项目类型请见平台项目公告。 
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2.3.1 一键开标  

  

2.3.2 签到  
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2.3.3 一键解密  

  

2.3.4 确认开标结果 
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2.4 评标  

投标文件澄清：按评审组要求，对投标文件需要澄清的部分进行在线澄清。  

2.4.1 投标文件澄清列表  

  

 

2.4.2 查看澄清要求 
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2.4.3 在线澄清  

  

2.5 定标  

2.5.1 中标候选人公示  

在线查看参与项目的中标候选人公示，并可以直接提出异议。  
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2.5.2 中标结果公示  

在线查看参与项目的中标结果公示。  

  

2.5.3 中标通知书  

中标人可以在线收到中标通知书，未中标投标人会收到结果通知书。  
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3 澄清答疑&异议  

3.1 澄清答疑  
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3.2 异议  

投标人可以对项目提出异议。  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


